Checkliste: Alles okay rund um die Betriebsanweisung?
	
	Prüffrage
	ja
	nein

	
	Der Maschine liegt eine Betriebsanweisung bei?

	
	

	
	Die Betriebsanweisung ist in deutscher Sprache verfasst?
(Hinweis: Dazu ist der Lieferant nach I, Nr. 1.7.4 der EG-Maschinenrichtlinie 2006/42/EG verpflichtet!) 

	
	

	
	Die Betriebsanweisung enthält den Namen und die Anschrift des Herstellers bzw. Einführers in das Gebiet des Europäischen  Wirtschaftsraums? 
(Hinweis: EU-Staaten plus Norwegen, Island und Liechtenstein; die Schweiz und die Türkei sind gleichgestellt)

	
	

	
	Es sind Angaben zur bestimmungsgemäßen Verwendung und, falls Missverständnisse möglich sind, Angaben zur sachwidrigen Verwendung in der Betriebsanweisung enthalten?

	
	

	
	Bei zu wartenden Anlagen fehlen wartungsrelevante Hinweise nicht.
(Dazu gehören z.B. die Anschrift des Importeurs, Anschriften von Service-Werkstätten etc.)

	
	

	
	Die Betriebsanweisung enthält Angaben zu dem oder den Arbeitsplätzen, die vom Bedienungspersonal eingenommen werden können?

	
	

	
	Die Betriebsanweisung enthält Angaben zur Schall-Emission?

	
	

	
	Sie enthält – sofern es sich um handgeführte bzw. handgehaltene Maschinen handelt - Angaben zur Schwingungsemission? 

	
	

	
		Die Betriebsanweisung enthält Angaben, damit die folgenden Punkte gefahrlos durchgeführt werden können:

	· die Inbetriebnahme,
· die Installation
· die Montage und Demontage
· das Rüsten
· die Instandhaltung einschließlich der Wartung und die Beseitigung von Störungen im Arbeitsablauf
· die Verwendung,
· die Handhabung (mit Angabe des Gewichts der Maschine sowie ihrer verschiedenen Bauteile, falls sie regelmäßig getrennt transportiert werden müssen),

	




	



	













	














	
	Ist klar angegeben, welche Tätigkeiten an der Maschine nur von besonders geschultem Fachpersonal oder durch Personal des Herstellers vorgenommen werden dürfen? (z. B. bestimmte Instandhaltungsarbeiten)
	
	

	
	Je nach Art der Maschine sind alle weiteren zur sicheren Handhabung erforderlichen Hinweise vorhanden?
(z. B. Höchstdurchmesser und Gewicht der zu montierenden Werkzeuge)?
	
	

	
	Bei mehreren Gerätevarianten ist eindeutig erkennbar, welche 
Bedienungs- und Sicherheitshinweise sich auf welche Gerätevariante
beziehen?
(Hinweis: Am besten für jede Maschinenvariante eine separate Betriebsanleitung!)

	
	

	
	Die Sicherheitskennzeichnungen an der Maschine werden in der Betriebsanweisung (möglichst wiederholt) erklärt.

	
	

	
	Gefahren- und Sicherheitshinweise werden in einem separaten Sicherheitskapitel zusammengefasst und zudem noch einmal im Handlungszusammenhang wiederholt?

	
	

	
	Es werden Illustrationen und/oder Piktogramme verwendet, die ein leichteres und rascheres Verständnis ermöglichen?

	
	

	
	Die Bedeutung der Piktogramme wird am Anfang der Betriebsanweisung zusammenfassend erklärt.

	
	

	
	Es werden die Zubehörteile aufgelistet, die zusammen mit der Maschine verwendet werden können oder müssen?

	
	

	
	Sprachlich ist die Betriebsanweisung so abgefasst, dass die vorgesehenen Benutzer sie leicht verstehen (kein Fachchinesisch usw.)?

	
	

	
	Die äußere Gestaltung der Betriebsanweisung ist für die vorgesehenen Umgebungsbedingungen bei der Arbeit zweckmäßig?
(z. B. beim Arbeiten in dunklerer Umgebung ausreichend große Schrift, stabile, evtl. abwaschbare Papierqualität, wenn die BA am Arbeitsort mit Öl oder ähnlichen Stoffen in Berührung kommen kann)?
	
	




Dieser kostenlose Download stammt aus einer Ausgabe von „Arbeitssicherheit und praktischer Gesundheitsschutz im Unternehmen heute“. Sollten Sie noch kein Abonnent sein, können Sie Ihre KOSTENLOSE Gratis-Ausgabe und Ihre GRATIS-Checklisten-Sammlung „Die 17 besten Checklisten für den Arbeitsschutz“ jetzt kostenlos anfordern. Ich bin sicher: Sie werden begeistert sein!
· Ja, ich möchte „Arbeitssicherheit und praktischer Gesundheitsschutz im Unternehmen heute“ GRATIS testen und von allen Vorteilen profitieren: 
· Eine Gratis-Ausgabe, die Sie 14 Tage lang testen können. Diese Gratis-Ausgabe dürfen Sie in jedem Fall behalten.
· Die exklusive Checklistensammlung „Die 17 besten Checklisten für den Arbeitsschutz“. Auch diese dürfen Sie in jedem Fall behalten.
· Wenn Sie uns innerhalb von 14 Tagen nach Erhalt der Gratis-Ausgabe nichts Gegenteiliges telefonisch, per Fax, Brief oder E-Mail mitteilen, erhalten Sie automatisch die weiteren Ausgaben zu einem Preis von nur 19,90 Euro pro Ausgabe zzgl. 1,45 Euro für Porto und Versandkosten und MwSt. „Arbeitssicherheit und praktischer Gesundheitsschutz im Unternehmen heute“ erscheint 30-Mal pro Jahr mit je 8 Seiten pro Ausgabe. Den Bezug können Sie jederzeit zum Ende des Bezugsjahres kündigen.
Vorname, Name:	____________________________________
Firma:		____________________________________
Straße + Nr.:	____________________________________
Postleitzahl:		____________________________________
Ort:			____________________________________
E-Mail:		____________________________________
Telefon:		____________________________________
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Jetzt ausfüllen und absenden:
· Fax: 0931-4170497
· Telefon: 0931-4170427
· Post: Praxis Medien für Arbeitsschützer, Winkelhausen 27, 51519 Odenthal
· E-Mail: kundenservice@praxispurmedien.de
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